
 
 

КРАТКАЯ ПАМЯТКА ДЛЯ ЗАКАЗЧИКА 
(порядок оформления договорных отношений) 

 
По окончании проверки комплектности представленных на экспертизу документов Отдел 

приемки подготавливает Расчет стоимости экспертизы, который является приложением к 
договору.  

Далее, Сектор по договорной работе подготавливает договор/контракт, который вместе со 
счетом на оплату подписывается электронной подписью (далее ЭП) Исполнителя и загружается в 
Личный кабинет Заказчика. Заказчику необходимо добавить ЭП лица, уполномоченного на 
подписание договора на оказания услуги в папке Договоры, счета, акты, либо произвести 
подписание и загрузку вышеперечисленных документов в папку Договорные и финансовые 
документы, которая располагается в Загрузчике ПД.  

Оплата аванса по Счету производится в течение 5 дней с момента получения 
договора/контракта.  

После подписания Договора/контракта и оплаты выставленного Счета назначается 
ответственный эксперт.  

Когда будут сформированы замечания (система проинформирует Вас об этом электронным 
письмом) в Личном кабинете появится папка Разделы заключения, где отобразятся замечания, а 
также контактные данные экспертов, которые их выставили (справочник с телефонами и эл.почтой 
экспертов размещен также на сайте www.moexp.ru) 

 
В течение 5 дней с момента выпуска заключения и присвоения ему номера ЕГРЗ в папку 

Договоры, счета, акты Личного кабинета Заказчика направляется Акт сдачи-приемки оказанной 
услуги, подписанный ЭП Исполнителя.  

В течение 10 дней с момента принятия услуги Заказчик должен подписать Акт сдачи-приемки 
оказанной услуги. Процедура подписания документов в Личном кабинете описана выше. 

Счет-фактура выдается Заказчику посредством электронного документооборота (ЭДО) ООО 
«Компания Тензор» (СБИС), являющегося одним из доверенных операторов ЭДО, реестр 
операторов размещен на сайте ФНС.  

При возникновении вопросов при получении Счетов-фактуры просим обращаться в 
бухгалтерию (каб. 334 тел. 8 (495) 333-75-97). 

Для бюджетных организаций: в случае проведения закупочных процедур при переоформлении 
договора меняется его номер и дата. 

 
 


